DODF N° 242, DE 26.12.2005

PORTARIA N° 18, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2005

A CORREGEDORA-GERAL DO DISTRITO FEDERAL, no uso das
atribuicbes que lhe confere os incisos | e Il do art. 57 do Regimento Interno da
Corregedoria-Geral do Distrito Federal, Anexo ao Decreto n° 24.582, de 11 de maio de
2004, e objetivando definir mecanismos de controle de gestdo para convénios, acordos,
ajustes e outros instrumentos congéneres firmados no ambito do Governo do Distrito
Federal, resolve:

Art. 1° Fica aprovada a Instrucdo Normativa n° 01, de 22 de Dezembro de 2005,
do Controlador- Chefe da Corregedoria-Geral do Distrito Federal, que disciplina a
celebracdo, o emprego de recursos e a correspondente prestacdo de contas de convénios,
acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres, pelos Orgdos e entidades da
Administracdo Direta e Indireta do Distrito Federal tendo como objetivo a execucdo de
programa, projeto ou atividade de interesse reciproco.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 3° Ficam revogadas todas as disposi¢cdes em contrario.

ANADYR DE MENDONCA RODRIGUES

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2005.

Disciplina a celebracdo, o emprego de
recursos e a correspondente prestacdo de
contas de convénios, acordos, ajustes e
outros instrumentos congéneres, pelos
orgdos e entidades da Administracdo Direta
e Indireta do Distrito Federal tendo como
objetivo a execucdo de programa, projeto ou
atividade de interesse reciproco, e da outras
providéncias.

O CONTROLADOR-CHEFE DA CORREGEDORIA-GERAL DO
DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que lhe confere o inciso VI do art. 36 do
Anexo ao Decreto n° 24.582, de 11 de maio de 2004, que aprovou o Regimento Interno da
Corregedoria-Geral do Distrito Federal, resolve:

CAPITULO |
Das Disposi¢oes Iniciais



Art.1° A celebracdo de convénios, acordos, ajustes, ou outros instrumentos
congéneres, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros oriundos de dotagdes
consignadas nos Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social, objetivando a realizacdo de
programas de trabalho, projetos, atividades, operacfes especiais ou eventos com duracdo
certa, devera atender ao disposto nesta Instrucdo Normativa, observada a legislacdo
pertinente.

8 1° Para fins desta Instrugdo Normativa considera-se:

| - CONVENIO: instrumento que disciplina a transferéncia de recursos publicos,
do qual participe 6rgao da Administracdo Publica do Distrito Federal, que esteja recebendo
ou transferindo recursos publicos, visando a execu¢do de programas de trabalho, projetos,
atividades, operacdes especiais ou eventos de interesse reciproco, em regime de mutua
cooperacao;

Il - CONCEDENTE: o6rgdo da Administracdo Publica do Distrito Federal,
responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros ou pela descentralizacdo dos
créditos orcamentarios destinados a execucdo do objeto do convénio;

11 - CONVENENTE: 6rgdo ou entidade, de qualquer esfera de governo, ou de
organizacdo de direito privado, com o qual a Administracdo Publica do Distrito Federal
pactua a execucdo de programa, projeto, atividade ou evento de interesse reciproco,
mediante a celebracdo de convénio;

IV - INTERVENIENTE: 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica do
Distrito Federal, de qualquer esfera de governo, ou organizagdo privada que participa do
convénio para manifestar consentimento ou assumir obrigagcdes em nome proprio;

V - ENTIDADE EXECUTORA: o6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
do Distrito Federal, de qualquer esfera de governo, ou a organizacdo de direito privado, que
se responsabilize diretamente pela execucéo do objeto do convénio;

VI - NOTA DE MOVIMENTACAO DE CREDITO: instrumento que registra
os eventos vinculados a descentralizacdo de créditos orcamentarios, tais como destaque,
proviséo, anulacdo de provisao e anulagdo de destaque;

VIl - TERMO ADITIVO: instrumento que tenha por objetivo a modificagdo de
convénio j& celebrado, formalizado durante sua vigéncia, vedada a alteracdo da natureza do
objeto aprovado;

VIIl - OBJETO: o produto final do convénio, observados o programa de
trabalho e as suas finalidades;

IX - META: parcela do objeto que se possa quantificar;

X - SIGGO: Sistema Integrado de Gestdo Governamental;

X1 - PROJETO BASICO: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servigo, ou complexo de obras ou
servicos objeto da licitacdo elaborado com base nas indica¢fes dos estudos técnicos
preliminares que assegurem a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento e que possibilitem a avaliagéo do custo da obra e a definicéo
dos métodos e do prazo de execucao;

XIl - EXECUTOR: servidor ou unidade do 6rgédo, detentor de conhecimento
técnico relativo ao objeto do ajuste, a quem cabera supervisionar, fiscalizar e acompanhar a
execucao, bem como apresentar relatérios ao término de cada etapa.



8 2° A descentralizagdo da execucdo, mediante Convénio ou Portaria, somente
se efetivard se o programa, projeto, atividade ou evento estiver previsto nas metas e
atribuicbes do concedente e desde que os entes envolvidos disponham de condicBes para
consecucdo do seu objeto e tenham atribui¢Bes estatutarias ou regimentais relacionadas
COM 0 Mmesmo.

8§ 3° No caso de destinacdo de recursos mediante Portaria, incorpora-se a mesma
0 Plano de Trabalho apresentado, do qual constara, obrigatoriamente, termo de
compromisso, obrigando-0 ao cumprimento do disposto nesta Instru¢cdo Normativa.

8 4° A obrigatoriedade de celebracdo de convénio ndo se aplica aos casos em
que exista lei especifica,disciplinando a transferéncia dos recursos para execucdo de
programas de parceria entre o0 Governo do Distrito Federal e os demais entes da federagéo.

8 5° Na hipédtese do convénio vir a ser formalizado com 6rgdo ou entidade
dependente de outros entes da Federacdo, a Unido, o Estado ou o Municipio devera
participar como interveniente, devendo seu representante também assinar o termo de
convénio.

CAPITULO I
Dos Requisitos para a Celebragéo

Art. 2° O convénio serd proposto pelo interessado ao titular do 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica do Distrito Federal responsavel pelo programa,
mediante a apresentacdo de Plano de Trabalho nos moldes do Anexo I, contendo, no
minimo, as seguintes informacdes:

| - razdes que justifiquem a celebragdo do convénio;

Il - descricdo completa do objeto a ser executado;

I11 - descrigdo das metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;

IV - licenca ambiental prévia, quando o convénio envolver obras, instalaces ou
servigos que exijam estudos ambientais, conforme preconiza a Lei n° 41, de 13 de setembro
de 1989, e suas alteracGes que dispde sobre a Politica Ambiental do Distrito Federal;

V - etapas ou fases da execucdo do objeto, com previsdo de inicio e fim;

VI - plano de aplicacao dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e a
contrapartida financeira do proponente, se for o caso, para cada projeto ou evento;

VII - cronograma de desembolso;

VIl - declaracdo do convenente de que ndo estd em situacdo de mora ou de
inadimpléncia junto a qualquer 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica do Distrito
Federal; e

IX - comprovagdo do exercicio pleno da propriedade do imovel, mediante
registro de certiddo em cartorio de registro de imdveis competente, quando o convénio tiver
por objeto a execucdo de obras ou benfeitorias no imdvel, admitindo-se, excepcionalmente,
por interesse social, as seguintes situagoes:

a) posse de imovel:

1. em &rea desapropriada ou em desapropriacdo pelo Distrito Federal;

2. em area devoluta;

b) imével recebido em doacéo:



1. da Unido, do Estado ou Municipio, ja aprovada em lei, conforme o caso e se
necessaria, inclusive quando o processo de registro de titularidade ainda se encontre em
tramite; ou 2. de pessoa fisica ou juridica, inclusive quando o processo de registro de
titularidade ainda se encontre em tramite, neste caso, com promessa formal de doacdo
irretratavel e irrevogavel;

c¢) imével que, embora ainda ndo haja sido devidamente registrado em cartorio
de registro de imoveis competente, pertenca ao Distrito Federal; ou

d) imodvel cuja utilizacdo esteja consentida pelo seu proprietario, com
autorizacdo expressa irretratavel e irrevogavel, sob a forma de cessao gratuita de uso.

§ 1° Integrard o Plano de Trabalho a especificacdo completa do bem a ser
produzido ou adquirido e, no caso de obras, instalagbes ou servicos, o projeto basico,
entendido como tal o conjunto de elementos necessarios e suficientes para caracterizar, de
modo preciso, a obra, instalacdo ou servico objeto do convénio, ou nele envolvida, sua
viabilidade técnica, custo, fases, ou etapas, e prazos de execuc¢do, devendo, ainda, conter 0s
elementos discriminados no inciso 1X do art. 6° da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993,
inclusive os referentes a implementacdo das medidas sugeridas nos estudos ambientais
eventualmente exigidos, conforme disposto na Lei n°® 041, de 1989, e suas alteracdes.

8 2° A contrapartida dos entes publicos, ou das entidades de direito privado,
poderd ser atendida através de recursos financeiros ou do fornecimento de bens ou servigos
economicamente mensuraveis, devendo ser estabelecida de modo compativel com a
capacidade financeira dos beneficiarios e ter como limites os percentuais estabelecidos na
Lei de Diretrizes Orcamentarias.

8§ 3° Exigir-se-4 comprovacdo de que 0s recursos referentes a contrapartida para
complementar a execucdo do objeto, quando prevista, ficaram devidamente assegurados,
salvo nos casos em que o custo total do empreendimento recaia sobre a entidade ou 6rgédo
descentralizador.

8 4° Os beneficiarios das transferéncias referidas no artigo 1°, quando
integrantes da Administracdo Publica, deverdo inclui-las em seus orgamentos.

8 5° A celebragéo de instrumentos visando a realizagdo de servigos ou execugao
de obras a serem custeadas integral ou parcialmente com recursos externos, dependera da
prévia contratacao da respectiva operacao de crédito.

8 6° A Unido, o Estado ou o Municipio, bem como seus 0rgéos e entidades,
somente poderdo figurar como convenientes se atenderem a todas as exigéncias desta
Instrucdo Normativa, bem como aos requisitos da Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente,
especialmente quanto ao cumprimento das disposi¢des constitucionais, ressalvados os casos
de calamidade publica oficialmente declarada.

8 7° Quando o convénio envolver montante igual ou inferior ao previsto na
alinea “a” do inciso Il do “caput” do art. 23 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, podera
integrar o Plano de Trabalho, de que tratam o “caput” e o § 1° deste artigo, projeto basico



simplificado, contendo especificagdes minimas, desde que essa simplificagdo néo
comprometa o0 acompanhamento e a fiscalizacdo do convénio.

§ 8° Admitir-se-4, ainda, para a celebracdo do convénio, que o projeto basico se
faca sob a forma de pré-projeto, desde que do termo de convénio conste clausula
suspensiva especifica, que condicione a liberacdo das parcelas de recursos a prévia
apresentacdo do respectivo projeto basico, na forma prevista nos 88 1° e 7° desta Portaria,
conforme o caso.

§ 9° O pré-projeto de que trata o § 8° deste artigo devera conter o cronograma de
execucdo da obra ou servico, detalhando metas, etapas ou fases; o plano de aplicacdo dos
recursos envolvidos no convénio, discriminando, inclusive, os valores que correrdo a conta
da contrapartida; e o cronograma de desembolso dos recursos, em quotas pelo menos
trimestrais, permitida a apresentacéo dos detalhes de engenharia no projeto basico, para fins
de reducdo de custos, na hipotese do pré projeto ndo ser aceito pelo concedente.

8 10° Visando evitar atraso na consecucdo do objeto do convénio, pelo
descumprimento do cronograma de desembolso de recursos, o concedente devera
desenvolver sistematica especifica de planejamento e controle dos convénios, de maneira a
garantir harmonia entre a execucdo fisica e a financeira, esta subordinada aos decretos de
programacéo financeira do Poder Executivo do Distrito Federal.

8 11° Nas hipoteses previstas no item “1” da alinea “a” do inciso IX deste
artigo, quando o processo de desapropriacdo ndo estiver concluido, é permitida a
substituicdo da anuéncia formal do titular da propriedade por alvara do Juizo da Vara em
gue 0 processo estiver tramitando.

8 12° Nas hipoteses previstas nas alineas “b” e “d” do inciso IX deste artigo é
imperativa a anuéncia formal do titular da propriedade, como interveniente garantidor do
uso do imdvel cedido ou doado, comprometendo a si e aos respectivos herdeiros e
sucessores a cumprir a clausula de cessdo gratuita de uso ou de doacdo do imovel,
dispensada a anuéncia nos aditivos que vierem a ser firmados nos casos em que ndo afetem
a caracteristica de uso da propriedade.

Art. 3° A situacdo de regularidade do convenente, para os efeitos desta Instrucao
Normativa, serd comprovada mediante:

| - apresentacdo de certiddes de regularidade fiscal fornecidas pela Secretaria da
Receita Federal e pela Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal;

Il - apresentacdo de comprovantes de inexisténcia de débito junto ao Instituto
Nacional do Seguro Social, referentes aos trés meses anteriores, ou Certiddo Negativa de
Débitos atualizada e, se for o caso, também da regularidade quanto ao pagamento das
parcelas mensais relativas aos débitos renegociados.

Il - apresentacdo de Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo, fornecida pela Caixa Econémica Federal nos termos da Lei n® 8.036, de
11 de maio de 1990;

IV - comprovacéo de regularidade perante o PIS/PASEP;



V - comprovagéo de n&o estar inscrito como inadimplente no Sistema Integrado
de Gestdo Governamental e nem no cadastro especifico, que vier a ser instituido no ambito
do Poder Executivo para esse fim;

VI - declaracdo expressa do proponente, sob as penas do art. 299 do Codigo
Penal, de que ndo se encontra em mora e nem em débito junto a qualquer 6rgdo ou entidade
da Administracdo Publica do Distrito Federal, conforme inciso VII do art. 2° desta
Instrucdo Normativa.

8§ 1° A declaracdo de que trata o inciso anterior tera referéncia abrangente a todo
Orgdo e entidade da Administracdo Publica do Distrito Federal, exceto quanto aqueles
referidos nos incisos I, I1, 111 e 1V deste artigo, que serdo objeto de comprovacao especifica.

8 2° Quando a declaracéo prestada pelo convenente datar de mais de trinta dias,
sera exigida sua previa ratificacdo, para a celebracdo do convénio.

8 3° Ndo se exigirad a comprovacao de regularidade de que trata este artigo para a
liberagdo de parcelas, durante a vigéncia do instrumento, nem para os aditamentos que
objetivem a conclusao do objeto pactuado, desde que o prazo total ndo ultrapasse 12 (doze)
meses.

8 4° Quando se tratar de convénio plurianual que objetive a manutencdo de
programas, inclusive os de natureza assistencial, a comprovacdo da situacdo de
regularidade de que trata este artigo serad exigida no inicio de cada exercicio financeiro,
antecedendo a emissdo de empenho para o custeio das despesas daquele ano.

Art. 4° Atendidas as exigéncias previstas no artigo anterior, as minutas de
convénio serdo submetidas a apreciacdo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal, no caso
da Administracdo Direta, ou da assessoria juridica da respectiva entidade, em se tratando da
Administragéo Indireta, segundo as suas respectivas competéncias, acompanhadas de:

| - documentos comprobatorios da capacidade juridica do proponente e de seu
representante legal; da capacidade técnica, quando for o caso, e da regularidade fiscal, nos
termos da legislacéo especifica;

Il - copia do certificado ou comprovante do Registro de Entidade de Fins
Filantrépicos, fornecido pelo Conselho Nacional de Assisténcia Social - CNAS, quando for
0 caso.

Paragrafo Unico. Os instrumentos e respectivos aditivos, regidos por esta
Instrucdo Normativa, somente poderdo ser celebrados apds a aprovacdo pela autoridade
competente, fundamentada nos pareceres das unidades referidas no “caput” deste artigo.

Art. 5° E vedado:

| - efetuar transferéncias, celebrar convénios ou conceder contribui¢des, auxilios
ou subvencgdes sociais, a 6rgdos ou entidades, publicas ou privadas, em mora ou em
situacdo de inadimpléncia em relagdo a outro convénio ou instrumento congénere, ou que
ndo estejam em situacdo de regularidade fiscal perante 6rgéos e entidades da Administracdo
Publica do Distrito Federal e Federal, nos termos do art. 3° desta Instrucdo Normativa;

Il - destinar recursos publicos, tais como contribui¢des, subvencdes sociais, ou
qualquer modalidade assemelhada a institui¢Oes privadas com fins lucrativos;



Il - efetuar transferéncia voluntaria de recursos para pagamento de despesas
com pessoal ativo, inativo e pensionista;

IV - destinar recursos publicos para o setor privado em desacordo com estas
normas e demais disposicOes legais vigentes, especialmente aquelas contidas no art. 26 da
Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000.

8 1° Para os efeitos do item |, deste artigo, considera-se em situacdo de
inadimpléncia, devendo o 6rgdo concedente proceder a inscricdo no cadastro de
inadimplentes do SIGGO e no cadastro especifico, que vier a ser instituido no ambito do
Poder Executivo para esse fim, o convenente que:

| - ndo apresentar a prestacéo de contas, final ou parcial, dos recursos recebidos,
nos prazos estipulados nos instrumentos firmados;

Il - ndo tiver a sua prestacdo de contas aprovada pelo concedente por qualquer
fato que resulte em prejuizo ao erério;

I11 - estiver em débito junto a 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica do
Distrito Federal, pertinente a obrigacgdes fiscais.

8 2° Nas hipdteses dos incisos | e Il do parégrafo anterior, caso a entidade
disponha de outro administrador, que ndo o faltoso, e uma vez comprovada a instauracéo da
devida tomada de contas especial, com a imediata inscricdo, pela Diretoria Geral de
Contabilidade - DIGEC da Subsecretaria de Finangas - SUFIN da Secretaria de Estado de
Fazenda — SEF, do potencial responsavel em conta de ativo “Diversos Responsaveis”,
poderdo ser liberadas novas transferéncias, mediante suspensdo da inadimpléncia por ato
expresso do ordenador de despesas do 6rgao concedente.

8 3° O novo dirigente, além de se comprometer a colaborar com seu antecessor
na regularizacdo da pendéncia, comprovard, semestralmente, junto ao concedente, 0s
resultados obtidos nas acGes por ambos empreendidas, sob pena de retornar a situacdo de
inadimpléncia.

CAPITULO 111
Da Formalizacéo

Art. 6° O preambulo do termo de convénio contera a numeracdo seqliencial; o
namero do processo; a denominacdo, endereco e niumero do CNPJ/MF do concedente, do
convenente e, se for o caso, do interveniente; 0 nome, endereco, numero e orgao expedidor
da carteira de identidade e o namero do CPF dos titulares dos entes participantes, ou dos
respectivos responsaveis, ou, ainda, daqueles que estiverem atuando por delegacdo de
competéncia, indicando os respectivos dispositivos legais de credenciamento; a finalidade,
a sujeicdo do convénio a esta Instrugcdo Normativa, ao Decreto n° 16.098, de 29 de
novembro de 1994, as normas da Lei n° 8.666, de 1993, e suas alteragcfes, no que couber, e
a outras normas legais e regulamentares especificas aplicaveis, conforme o caso.

Art. 7° O convénio contera, expressa e obrigatoriamente, clausulas
estabelecendo:



| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos, com descricdo detalhada, objetiva,
clara e precisa do que se pretende realizar ou obter, em consonancia com o Plano de
Trabalho, que integrara o Convénio independentemente de transcricao;

Il - a obrigacdo de cada um dos participes, inclusive a contrapartida;

Il - a vigéncia, que devera ser fixada de acordo com o prazo previsto para a
consecucdo do objeto expresso no Plano de Trabalho e em funcdo das metas estabelecidas;

IV - a obrigacdo do concedente prorrogar a vigéncia do convénio, de oficio,
qguando ocorrer atraso na liberacdo dos recursos, limitada a prorrogacdo ao exato periodo do
atraso verificado;

V - a prerrogativa do Distrito Federal, exercida pelo érgdo ou entidade
responsavel pelo programa, de conservar a autoridade normativa e exercer controle e
fiscalizacdo sobre a execucdo, bem como de assumir ou transferir a responsabilidade pelo
mesmo, no caso de paralisagdo ou de relevante fato superveniente, de modo a evitar a
descontinuidade do servico;

VI - a classificacdo funcional, programatica e econ6mica da despesa,
mencionando o numero e a data da Nota de Empenho, ou da Nota de Movimentacdo de
Crédito;

VII - o cronograma de desembolso dos recursos, constante do Plano de Trabalho
(Anexo I);

VIII - a obrigatoriedade do convenente apresentar relatorios de execucao fisico-
financeira e prestar contas dos recursos recebidos no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados da data do término da sua vigéncia, observada a forma prevista nesta Instrucéo
Normativa, sem prejuizo da prestacdo parcial de contas de que trata os 8 2° do art. 19;

IX - a definicdo do direito de propriedade dos bens remanescentes, na data da
conclusdo ou extingdo do instrumento, e que, em razdo deste, tenham sido adquiridos,
produzidos, transformados ou construidos, respeitado o disposto na legislacdo pertinente;

X - a faculdade dos participes denuncia-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo,
imputando-lhes as responsabilidades pelas obrigacfes decorrentes do prazo em que tenham
vigido e creditando-lhes, igualmente, os beneficios adquiridos nesse mesmo periodo;

Xl - a obrigatoriedade de restituir, ao concedente ou a Fazenda Distrital,
conforme o caso, eventual saldo de recursos, inclusive os rendimentos decorrentes de sua
aplicacdo financeira, na data da concluséo do seu objeto ou da sua extincao;

XIl - o compromisso do convenente restituir o valor transferido pelo
concedente, atualizado monetariamente desde a data do recebimento, acrescido de juros
legais, na forma da legislacdo aplicAvel aos débitos para com a Fazenda Distrital, nos
seguintes casos:

a) quando nédo executado o objeto da avenga;

b) quando nédo apresentada, no prazo exigido, a prestagdo de contas parcial ou
final; e

¢) quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida no
convénio;

XIII - o compromisso do convenente recolher, a conta do concedente, o valor
correspondente ao percentual da contrapartida pactuada que ndo tenha sido aplicado na
consecucdo do objeto do convénio, atualizado monetariamente, na forma prevista no inciso
anterior,;

XIV - 0 compromisso do convenente de recolher, a conta do concedente, o valor
correspondente a rendimentos de aplicagdo no mercado financeiro, referente ao periodo



compreendido entre a liberacdo do recurso e sua utilizacdo, quando ndo comprovar o seu
emprego na consecucdo do objeto do convénio, ainda que ndo tenha feito essa aplicacao,
admitidas, neste caso, justificativas;

XV - a indicacdo de que as despesas a serem executadas em exercicios futuros
deverdo ser objeto de termo aditivo, no qual serdo indicadas as dotagcdes orcamentarias e
empenhos, ou notas de movimentacdo de crédito, para sua cobertura.

XVI - a indicacdo de que 0s recursos para atender as despesas de exercicios
futuros, no caso de investimento, estdo consignados no plano plurianual, ou em prévia lei
que o autorize e fixe 0 montante das dotacfes que, anualmente, constardo do orgamento,
durante o prazo de sua execucao;

XVII - as obrigacOes do interveniente e da entidade executora, quando houver;

XVIII - o livre acesso de servidores dos Orgéos de Controle Interno e Externo, a
qualquer tempo e lugar, a todos os atos e fatos relacionados direta ou indiretamente com o
instrumento pactuado, quando em missdo de acompanhamento, avaliacéo e fiscalizacéo;

XIX - 0o compromisso do convenente movimentar 0s recursos em conta bancéria
especifica de banco oficial do Distrito Federal, ou do Governo Federal, se for o caso,
quando ndo integrante do sistema de conta Gnica do Governo do Distrito Federal;

XX - a indicacdo do foro de Brasilia-DF para dirimir eventuais duvidas
decorrentes da execucdo da avenga.

Art. 8° Sob pena de nulidade do ato e responsabilizacdo do agente, é vedada, nos
convénios, a inclusdo, tolerancia ou admissao de clausulas ou condi¢des que prevejam ou
permitam:

| - realizacdo de despesas a titulo de taxa de administragdo, geréncia ou similar;

Il - pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico integrante do
quadro de pessoal da Administracdo Direta ou Indireta do Distrito Federal, da Unido, dos
Estados e dos Municipios, por servi¢cos de consultoria ou assisténcia técnica.

I11 - aditamento para alterar o objeto;

IV - utilizagdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo
instrumento, ainda que em carater de emergéncia;

V - realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia;

VI - atribuicdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

VII - realizacdo de despesas com taxas bancérias, multas, juros ou atualizacéo
monetaria, inclusive, referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, exceto as
relativas a Contribuicdo Provisoria sobre Movimentacdo ou Transmissdo de Valores e de
Créditos e Direitos de Natureza Financeira - CPMF, se for o caso, e manutencao de contas
ativas;

VIII - transferéncia de recursos para clubes, associacdes de servidores ou
quaisquer entidades congéneres, excetuadas creches e escolas quando destinados ao
atendimento pré-escolar regularmente instituido; e

IX - realizacdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo,
informativo ou de orientagcdo social, das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens
que caracterizem promog&o pessoal de autoridades ou servidores publicos.

Art. 9° Quando o valor da transferéncia for igual ou inferior ao previsto na
alinea “a” do inciso Il do artigo 23 da Lei n° 8.666, de 1993, corrigido na forma do art. 120,
do mesmo diploma legal, a formalizac&o podera realizar-se mediante termo simplificado de



convénio, desde que essa simplificagdo ndo comprometa o acompanhamento, a avaliacéo e
a fiscalizacao da execucdo do objeto pactuado.

8 1° A formalizacéo do termo de convénio podera, também, ser substituida pelo
termo simplificado de que trata o “caput” deste artigo, qualquer que seja o seu valor, nas
seguintes condic0es:

| - quando o convenente, ou destinatéario da transferéncia ou da descentralizacéo,
for érgdo ou entidade da Administracdo Publica do Distrito Federal;

Il - quando se tratar do custeio ou financiamento de programas suplementares
definidos no inciso VII do art. 208 da Constituicdo Federal, executado por 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica do Distrito Federal.

Art. 10. Assinardo, obrigatoriamente, o termo de convénio, os participes, duas
testemunhas devidamente qualificadas no instrumento, o interveniente e a entidade
executora, se houver.

Paragrafo Unico. Para efeito do caput deste artigo compete ao Ordenador de
Despesas do concedente firmar o termo de convénio.

Art. 11. E nulo e de nenhum efeito o convénio verbal com 6rgdos ou entidades
da Administracdo Publica do Distrito Federal.

Art. 12. Nos convénios em que 0s participes sejam integrantes dos orcamentos
fiscal e da seguridade social, a participagdo financeira se processard mediante a prévia
descentralizacdo dos créditos orcamentarios, segundo a natureza das despesas que devam
ser efetuadas pelo convenente, mantida a Unidade Orcamentéria e a classificagdo funcional
programatica, respeitando-se integralmente os objetivos preconizados no or¢amento.

CAPITULO IV
Da Alteragdo

Art. 13. O convénio, ou plano de trabalho, este quando se tratar de destinagdo
por Portaria, somente poderdo ser alterados mediante proposta do convenente, devidamente
justificada, a ser apresentada antes do término de sua vigéncia, em prazo minimo a ser
fixado pelo concedente, levando-se em conta o tempo necessario para analise e deciséo.

Art. 14. As alteracbes de que trata o artigo anterior serdo implementadas por
meio de Termo Aditivo e sujeitam-se ao registro, pelo concedente, no SIGGO.

CAPITULO V
Da Publicacéo

Art. 15. A eficacia dos convénios e de seus aditivos, ainda que sem 6nus, fica
condicionada & publicacdo do respectivo extrato no Diario Oficial do Distrito Federal,
providenciada pela Administracdo, devendo ocorrer no prazo de vinte dias a contar da sua
assinatura, contendo os seguintes elementos:

| — espécie, nimero, valor do instrumento e nimero do processo;



Il - denominacdo, domicilio e inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas — CNPJ, dos participes, e nome e inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF,
dos signatérios;

I11 - resumo do objeto;

IV - crédito orcamentario pelo qual correra a despesa, bem assim numero, data e
valor da Nota de Empenho, ou da Nota de Movimenta¢do de Crédito;

V - valor a ser transferido ou descentralizado no exercicio em curso e, se for o
caso, 0 previsto para exercicios subseqlentes, bem como o da contrapartida que o
convenente se obriga a aplicar;

VI - prazo de vigéncia e data da assinatura; e

VIl — etapas e fases de execucao.

CAPITULO VI
Da Liberacdo dos Recursos

Art. 16. A liberacdo de recursos financeiros, em decorréncia de convénio, deve
obedecer ao cronograma de desembolso previsto no Plano de Trabalho de que trata o art. 2°
desta Instrucdo Normativa, guardar consonancia com as fases ou etapas de execucdo do
objeto do convénio e, ainda, obedecer as seguintes disposi¢des:

| — sendo o convenente 6rgdo da Administracdo Direta do Distrito Federal, a
transferéncia de recursos orcamentarios serd efetuada por meio de descentralizacdo do
crédito;

Il - quando o convenente for entidade da Administracdo Publica Distrital ndo
integrante da conta Unica, ou instituicdo de direito privado, os recursos ficardo
obrigatoriamente depositados em conta bancéria especifica, em instituicdo bancaria oficial
do Governo do Distrito Federal;

Paragrafo unico. Na hipotese de implementacdo de medidas sugeridas em
estudos ambientais, conforme previsto no 8 1° do art. 2° desta Instrucdo Normativa, a
liberacdo de recursos ficard condicionada a apresentacdo prévia da licenca ambiental,
discriminada no inciso 1V do referido artigo.

Art. 17. A liberacéo de recursos financeiros por forga de convénio, nos casos em
que o convenente ndo integre os orcamentos fiscal e da seguridade social, constituird
despesa do concedente e o recebimento configurara receita do convenente.

Art. 18. Os recursos serdo mantidos em conta bancéria especifica, somente
sendo permitidos saques para pagamento de despesas constantes do Programa de Trabalho
ou para aplicacdo no mercado financeiro, nas hipoteses previstas em lei ou nesta Instrucao
Normativa, mediante movimentacdo exclusiva atraves de cheque nominativo, ordem
bancaria, transferéncia eletronica disponivel, ou outra modalidade de saque autorizada pelo
Banco Central do Brasil, em que fiqguem identificados sua destinacdo e, no caso de
pagamento, o credor.

8 1° Enquanto ndo empregados na consecu¢do do objeto do convénio, 0s
recursos transferidos serdo obrigatoriamente aplicados:

| - em caderneta de poupanca de instituicdo financeira oficial, se a previsao de
seu uso for igual ou superior a um més; e



Il - em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo, quando sua utilizacdo
estiver prevista para prazos menores.

8 2° Os rendimentos das aplicagdes financeiras serdo, obrigatoriamente,
aplicados no objeto do convénio ou da transferéncia, estando sujeitos as mesmas condicGes
de prestacdo de contas exigidas para os recursos transferidos.

8§ 3° As receitas oriundas dos rendimentos da aplicacdo no mercado financeiro
ndo poderdo ser computadas como contrapartida, devida pelo convenente.

Art 19. O repasse de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto
do convénio obedecera ao Plano de Trabalho previamente aprovado, tendo por base o
cronograma de desembolso, cuja elaboracdo terd& como parametro para a definicdo de
parcelas o detalhamento da execucdo fisica do objeto e a programacdo financeira do
Governo do Distrito Federal.

8 1° As unidades gestoras que transferirem recursos em desacordo com 0
disposto neste artigo terdo suas Propostas de Programacao revistas pelo 6rgdo central de
programacéo financeira.

8 2° Quando a liberacdo dos recursos ocorrer em 3 (trés) ou mais parcelas, a
partir da terceira liberacdo sera exigida a prévia apresentacéo de prestacdo de contas parcial
referente a pendltima parcela liberada, composta da documentagdo especificada nos itens
I11a VIl do art. 26.

8 3° Caso a liberagdo dos recursos seja efetuada em até duas parcelas, a
apresentacdo da prestacdo de contas serd feita até o prazo final da vigéncia do instrumento,
globalizando as parcelas liberadas.

8 4° Nos casos a seguir especificados, a liberacdo das parcelas do convénio sera
suspensa até a correcdo das impropriedades ocorridas:

| - quando ndo tiver sido comprovada a boa e regular aplicacdo da parcela
anteriormente recebida, na forma da legislagdo aplicavel, inclusive mediante procedimentos
de fiscalizacédo local, realizados periodicamente pela entidade ou 6rgdo concedente e/ou
pelo 6rgdo competente do sistema de controle interno da Administracéo Publica;

Il - quando verificado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos, atrasos
ndo justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas e praticas atentatorias
aos principios fundamentais de Administracdo Publica nas contratacGes e demais atos
praticados na execucdo do convénio;

I11 - quando for descumprida, pelo convenente ou executor, qualquer clausula ou
condigéo do convénio.

8 5° A liberagdo das parcelas do convénio sera suspensa definitivamente na
hipotese de sua resciséo.

8 6° Quando da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo do convénio, 0s
saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas em
aplicacdes financeiras, serdo devolvidos ao Orgdo ou entidade concedente no prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias do encerramento do evento, sob pena de imediata



instauracdo de tomada de contas especial para apuracdo dos responsaveis, providenciada
pela autoridade competente do 6rgao ou entidade concedente.

CAPITULO VII
Da Execucéo

Art. 20. O convénio devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com
as clausulas pactuadas e a legislacao pertinente, respondendo cada uma, no que lhe couber,
pelas conseqiiéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

Art. 21. A funcéo gerencial fiscalizadora seréd exercida pelo concedente, dentro
do prazo regulamentar de execucdo e de prestacdo de contas do convénio, assegurando-se
aos agentes qualificados do concedente o poder discricionario de reorientar acdes e de
acatar, ou ndo, justificativas com relacdo as disfuncdes porventura havidas na execucao,
sem prejuizo da agdo do 6rgédo de controle interno.

Paragrafo Unico. Fica assegurada ao titular do 6rgao ou entidade concedente a
prerrogativa de, nos casos de servigos essenciais, ocupar posteriormente bens moveis,
imdveis, pessoal e servicos vinculados ao objeto do convénio, na hipétese da necessidade
de acautelar apuracdo administrativa de faltas na execucdo da avenga por parte do
convenente, bem como na hipétese de rescisdo do instrumento de que trata o art. 34 desta
Instrugdo Normativa e ao abrigo do disposto no inciso V, art. 58 combinado com o art. 116
da Lei n° 8.666, de 1993.

Art. 22. A autoridade do 0rgdo ou entidade concedente podera nomear como
executor, para supervisionar, fiscalizar e acompanhar a execucao do convénio, pessoa fisica
ou 6rgdo publico investido dessa fungédo por designacao especifica.

Art. 23. Os entes de direito publico e as organizacfes privadas ndo poderdao
celebrar convénio com mais de um concedente, para 0 mesmo objeto, exceto quando se
tratar de acGes complementares, 0 que devera ficar consignado no respectivo conveénio,
delimitando-se as parcelas atinentes a este e aquelas que devam ser executadas a conta do
outro instrumento.

Art. 24. Quando o convénio compreender a aquisicdo de equipamentos e
materiais permanentes, sera obrigatoria a estipulacdo do destino a ser dado aos bens
remanescentes na data da extin¢do do acordo ou ajuste.

Paragrafo Unico. Os bens materiais e equipamentos adquiridos com recursos de
convénios poderdo, a critério do Secretario de Estado de Fazenda, ou do dirigente maximo
da entidade da administracdo indireta, ser doados a mesma entidade quando, apds a
consecucdo do objeto do convénio, forem necessarios para assegurar a continuidade de
programa governamental, observado o que, a respeito, tenha sido previsto no convénio, nos
termos do art. 51 do Decreto n® 16.109, de 1° de dezembro de 1994.

Art. 25. Quando o convenente integrar a administracdo publica, de qualquer
esfera do governo, deverd, obrigatoriamente, sujeitar-se as disposi¢fes da Lei n° 8.666, de
1993, especialmente naquilo que se refira a licitacdo e contrato.



Paragrafo unico. O convenente que constituir entidade privada ndo sujeita a Lei
n° 8.666, de 1993, devera adotar, na execucdo das despesas com recursos recebidos em
transferéncias, procedimentos analogos aos estabelecidos pela referida Lei, os quais
deverdo observar os principios enunciados no art. 37 da Constituicdo Federal.

CAPITULO VIII
Da Prestacdo de Contas
SECAO |
Da Prestacdo de Contas Final

Art. 26. O 6rgdo ou entidade que receber recursos, inclusive de origem externa,
na forma estabelecida nesta Instrucdo Normativa, ficara sujeito a apresentacdo da prestacdo
de contas final sobre a aplicacdo integral dos recursos recebidos, a qual sera constituida por
relatorio de cumprimento do objeto acompanhado das seguintes pecas:

| — copia do Plano de Trabalho - Anexo | - fls. 1/4, 2/4, 3/4 e 4/4;

Il - cépia do Termo de Convénio ou Termo Simplificado de Convénio, com a
indicacdo da data de sua publicagéo - Anexo II;

I11 - Relatorio de Execucdo Fisico-Financeira - Anexo Ill;

IV - Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa, evidenciando o0s
recursos recebidos em transferéncias, a contrapartida, os rendimentos auferidos da
aplicacdo dos recursos no mercado financeiro, quando for o caso, e os respectivos saldos -
Anexo 1V;

V - Relagédo de Pagamentos - Anexo V;

VI - Relacédo de Bens adquiridos, produzidos ou construidos com os recursos do
convénio e da contrapartida - Anexo VI;

VIl - Extrato da conta bancaria especifica, contemplando a movimentacao
ocorrida no periodo compreendido entre a data da liberagdo da 12 parcela até a data da
efetivacdo do ultimo pagamento, e conciliacdo bancéria, quando for o caso;

VIII - copia do termo de aceitagdo definitiva da obra, quando o instrumento
objetivar a execucédo de obra ou servigo de engenharia;

IX - comprovante de recolhimento do saldo de recursos a conta indicada pelo
concedente, ou Guia de Recebimento - GR, quando recolhido ao Tesouro Distrital.

X - copia do despacho adjudicatério e de homologacgéo das licitagGes realizadas,
ou justificativa para sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal,
quando o convenente pertencer a Administracao Publica.

8 1° O convenente fica dispensado de juntar & sua prestacdo de contas final os
documentos especificados nos incisos Il a VIII e X deste artigo, quando relativos as
parcelas que ja tenham sido objeto de prestacdo de contas parciais.

§ 2° O recolhimento de saldo ndo aplicado, quando efetuado em outro exercicio,
sendo a unidade concedente 6rgao pertencente a Administracdo Direta do Distrito Federal,
sera efetuado ao Tesouro, mediante Guia de Recebimento - GR.

8 3° A aplicacédo da contrapartida da entidade executora e/ou do convenente sera
demonstrada no Relatorio de Execucdo Fisico-Financeira, bem como na prestacdo de
contas.



8§ 4° A prestacdo de contas final sera apresentada ao concedente no prazo de até
sessenta dias contados do término da vigéncia do convénio, conforme disposto no inciso 1
do art. 7° desta Instru¢cdo Normativa.

Art. 27. O 6rgdo ou entidade concedente manifestar-se-a sobre a regularidade,
ou ndo, da aplicacdo dos recursos transferidos e, se extinto, essa manifestacao cabera ao seu
sucessor, encaminhando, a seguir, a prestacdo de contas, ao 6rgdo de contabilidade para
apreciacdo, na forma do art. 29 desta Instrucdo Normativa.

Art. 28. As despesas serdo comprovadas mediante a apresentacdo de copias das
vias originais, dos documentos fiscais ou equivalentes, devendo as faturas, recibos, notas
fiscais e quaisquer outros documentos comprobatdrios ser emitidos em nome do
convenente, devidamente identificado com referéncia ao titulo e ao numero do convénio,
exceto nos documentos relativos a pessoal e encargos sociais, que poderao ser apresentados
por copias autenticadas.

Paragrafo Unico. Os documentos referidos neste artigo serdo mantidos em
arquivo, em boa ordem, no proprio local em que forem contabilizados, a disposi¢do dos
Orgdos de controle interno e externo, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da aprovacéao
da prestagdo ou tomada de contas, do gestor do 6rgdo ou entidade concedente, relativa ao
exercicio da concessé&o.

Art. 29. A partir da data do recebimento da prestacdo de contas final, a unidade
concedente, com base nos documentos referidos no art. 26 e a vista do pronunciamento da
unidade técnica responsavel pelo programa do érgdo ou entidade concedente, terd o prazo
de 60 (sessenta) dias para pronunciamento sobre a aprovagao ou ndo da prestacdo de contas
apresentada, sendo 45 (quarenta e cinco) dias para manifestacéo da referida unidade técnica
e 15 (quinze) dias para pronunciamento do ordenador de despesa.

8 1° A prestacdo de contas, parcial ou final, sera analisada e avaliada na unidade
técnica responsavel pelo programa do 6rgdo ou entidade concedente, que emitird parecer
abordando os seguintes aspectos:

| - técnico - quanto a execucédo fisica e alcance dos objetivos do convénio,
podendo o setor competente valer-se de laudos de vistoria ou de informagdes obtidas junto
a autoridades publicas do local de execucdo do convénio;

Il - financeiro - quanto ao bom e regular emprego dos recursos do convénio.

8§ 2° Recebida a prestacéo de contas final, o ordenador de despesas da unidade
concedente efetuard, no SIGGO, o registro do recebimento.

8 3° - O descumprimento do prazo previsto no § 4° do art. 26 desta Instrugéo
Normativa obriga a imediata instauracdo de tomada de contas especial pela autoridade
competente e ao registro do fato no Cadastro de Convénios do SIGGO.

8 4° Ao aprovar a prestacdo de contas final, o ordenador de despesa da unidade
concedente fara constar, do processo, declaracdo expressa de que os recursos transferidos
tiveram bom e regular emprego e encaminhara o referido processo a DIGEC/-SUFIN/SEF,
para apreciacao e registro de baixa, comunicando este fato a autoridade concedente.



§ 5° Constatadas irregularidades na situagdo aludida no paragrafo anterior, a
DIGEC/SUFIN/SEF recomendara ao concedente as medidas saneadoras aplicaveis ao caso,
incluindo a instauracdo imediata de tomada de contas especial e 0 encaminhamento do
processo a Procuradoria-Geral do Distrito Federal para cobranca judicial.

8 6° Na hipdtese de a prestacdo de contas ndo ser aprovada, e exauridas todas as
providéncias cabiveis, o ordenador de despesas determinaré o registro do fato no Cadastro
de Convénios do SIGGO e adotard providéncias aplicaveis ao caso, que incluem a
instauracdo de sindicancia, processo administrativo disciplinar ou tomada de contas
especial e o encaminhando do processo a Procuradoria-Geral do Distrito Federal para
cobranca judicial, sob pena de responsabilidade.

8 7° Apoés a providéncia aludida no § 6°, quando concluido o processo de
tomada de contas especial, este devera ser remetido ao 6rgdo préprio de contabilidade para
0s registros de praxe e, em seguida, ao 6rgdo de controle interno, com vistas aos exames de
auditoria previstos na legislacdo em vigor e providéncias subsequentes.

8 8° Quando a prestacdo de contas ndo for apresentada no prazo convencionado,
0 concedente notificara o convenente, fixando-lhe o prazo maximo de 30 (trinta) dias para
sua apresentacdo, ou recolhimento dos recursos acrescidos dos rendimentos da aplicacdo no
mercado financeiro, devidamente atualizados, na forma da lei.

8§ 9° Esgotado o prazo referido no paragrafo anterior, caso ndo cumpridas as
exigéncias, ou, ainda, se existirem evidéncias de irregularidades de que resultem prejuizos
para o erério, a unidade concedente adotara as providéncias previstas no § 6° deste artigo.

8 10 Aplicam-se as disposicOes dos 8§88 5° e 6° deste artigo aos casos em que 0
convenente ndo comprove a aplicagdo da contrapartida estabelecida no convénio, bem
como dos rendimentos da aplica¢cdo no mercado financeiro.

SECAO Il
Da Prestacdo de Contas Parcial

Art. 30. A Prestacdo de Contas Parcial é aquela pertinente a cada uma das
parcelas de recursos liberados, composta pela documentacdo especificada nos itens 11l a
VIl e X, quando houver, do Art. 26 desta Instrucdo Normativa.

Art. 31. A Prestacdo de Contas Parcial e, em especial, o Relatorio de Execucao
Fisico-Financeira (Anexo I11) serdo analisados de acordo com os critérios estabelecidos no
§ 1° do Art. 29.

Art. 32. Seré efetuado o registro no SIGGO, correspondente ao resultado da
analise realizada pelo concedente, com base nos pareceres emitidos na forma prevista no
artigo anterior, sobre as Prestacfes de Contas Parciais e Final.

Art. 33. Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentacdo da
Prestacdo de Contas Parcial, o ordenador de despesas suspenderd imediatamente a liberagdo



de recursos e notificara formalmente o convenente, concedendo-lhe prazo, ndo superior a
30 (trinta) dias, para sanar a irregularidade ou cumprir a obrigacao.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo da notificacdo, sem que a irregularidade
tenha sido sanada ou adimplida a obrigacdo, o ordenador de despesas registrara a
inadimpléncia no SIGGO, comunicando, imediatamente, a circunstancia ao 6rgdo de
controle interno e, sob pena de responsabilidade solidaria, levara o fato ao conhecimento da
autoridade competente para a instauracdo de Tomada de Contas Especial.

CAPITULO IX
Da Rescisdo

Art. 34. Constitui motivo para rescisdo do convénio, ou instrumento congénere,
0 inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas, particularmente quando
constatadas as seguintes situacdes:

| - emprego dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

Il - aplicacdo dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o disposto
nos artigos 16, I1, e 18 desta Instrugdo Normativa; e

Il - falta de apresentacdo das PrestacGes de Contas Parciais e Final, nos prazos
estabelecidos.

Art. 35. A rescisdo do convénio, na forma do artigo anterior, enseja a imediata
instauracdo das medidas cabiveis ao caso, incluindo sindicancia, processo administrativo
disciplinar ou tomada de contas especial e a remessa do processo a Procuradoria-Geral do
Distrito Federal, para cobranca judicial.

CAPITULO X
Da Tomada de Contas Especial

Art. 36. A autoridade competente instaurara tomada de contas especial, visando
a apuracdo dos fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificacdo do dano, por
solicitacdo do respectivo ordenador de despesas ou, na sua omisséo, por determinagdo do
Controle Interno ou do Tribunal de Contas do Distrito Federal, quando:

| - ndo for apresentada a prestagdo de contas no prazo de até 30 dias da
notificacdo feita pelo concedente;

Il - ndo for aprovada a prestacdo de contas e as eventuais justificativas
apresentadas pelo convenente ndo forem aceitas pelo concedente e, ainda, em decorréncia
de:

a) nao execucdo total do objeto pactuado;

b) alcance parcial dos objetivos avencados;

c) desvio de finalidade;

d) impugnacao de despesas;

e) ndo cumprimento dos recursos da contrapartida;

) ndo aplicacdo de rendimentos de aplicagdes financeiras no objeto pactuado.

I11 - ocorrer qualquer outro fato que resulte prejuizo ao erario.

8 1° A instauragdo da Tomada de Contas Especial, obedecida a norma
especifica, sera precedida de providéncias saneadoras por parte do concedente e de



notificacdo do responsavel, assinalando prazo méximo de 30 (trinta) dias para que
apresente a prestacdo de contas ou recolha o valor do débito imputado, acrescido dos
encargos decorrentes, bem assim, as justificativas e alegacOes de defesa julgadas
necessarias pelo notificado, nos casos em que a prestacdo de contas ndo tenha sido
aprovada.

8 2° Instaurada a Tomada de Contas Especial e havendo a apresentacdo, embora
intempestiva, da prestacdo de contas ou o recolhimento do débito imputado, devidamente
corrigido, inclusive gravames legais, cabera a adogdo das seguintes providéncias, conforme
0 caso:

| - no caso da apresentacdo da prestacdo de contas ou recolhido o valor integral
do débito imputado, antes do encaminhamento da Tomada de Contas Especial ao Tribunal
de Contas do Distrito Federal, devera ser baixado o registro de inadimpléncia, e:

a) se aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento: comunicar
o fato imediatamente ao 6rgdo ou entidade que houver instaurado a Tomada de Contas
Especial, visando ao arquivamento do processo e a baixa da responsabilidade, e leva-lo ao
conhecimento do Tribunal de Contas do Distrito Federal, em relatério de atividade do
gestor, quando da tomada ou prestacdo de contas anual do ordenador de despesas do érgédo
ou entidade concedente;

b) se ndo aprovada a prestacdo de contas: comunicar o fato ao 6rgao onde se
encontre a Tomada de Contas Especial, para a adocdo das providéncias necessarias ao
prosseguimento do feito, sob esse novo fundamento, reinscrevendo-se a inadimpléncia, no
caso de a Tomada de Contas Especial referir-se ao atual administrador, tendo em vista a sua
permanéncia a frente da administracdo do convenente;

Il - no caso da apresentacdo da prestacdo de contas ou o recolhimento integral
do débito apurado, apds o encaminhamento da Tomada de Contas Especial ao Tribunal de
Contas do Distrito Federal, proceder-se-4, também, a baixa da inadimpléncia, e:

a) se aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento, tal
circunstancia sera imediatamente comunicada ao 6rgdo de controle interno que certificou as
contas, para adocdo de providéncias junto ao Tribunal de Contas do Distrito Federal,
permanecendo a baixa da inadimpléncia, porém, mantendo-se a inscricdo da
responsabilidade apurada, que so podera ser baixada por decisdo do Tribunal de Contas;

b) ndo sendo aprovada a prestacdo de contas, comunicar imediatamente ao 6rgao
de controle interno, reinscrevendo-se, entretanto, a inadimpléncia, no caso da Tomada de
Contas Especial referir-se ao atual administrador, tendo em vista a sua permanéncia a frente
da administracdo do convenente.

CAPITULO XI
Das Disposi¢oes Finais

Art. 37. Nao se aplicam as exigéncias desta Instrucdo Normativa, aos
instrumentos:

| - cuja execucdo ndo envolva a transferéncia de recursos entre os participes;

Il - celebrados anteriormente a data da sua publicacdo, caso em que serdo
observadas as prescri¢des normativas vigentes a época da sua celebracéo, podendo, todavia,
ser-lhes aplicada esta Instrucdo Normativa, naquilo que beneficiar a consecu¢édo do objeto
do convénio;



I11 - destinados a execucdo descentralizada de programas de atendimento direto
ao publico, nas areas de assisténcia social, médica e educacional, ressalvados os convénios
em que for prevista a antecipagdo de recursos; e

IV - que tenham por objeto a delegacdo de competéncia ou autorizagdo para que
6rgdos e ou entidades de outras esferas de governo executem atribui¢fes determinadas em
lei, regulamento ou regimento interno, com geracdo de receita compartilhada.

Art. 38. A inobservancia do disposto nesta Instru¢cdo Normativa constitui
omissédo de dever funcional e sera punida na forma prevista em lei.

Art. 39. Os ajustes necessarios a operacionalizagdo dos mecanismos de controle
a que se refere esta norma, deverdo ser promovidos no ambito interno da Secretaria de
Fazenda do Distrito Federal, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, pelos 6rgaos
responsaveis pelo gerenciamento do Sistema Integrado de Gestdo Governamental - SIGGO.

Art. 40. Ficam aprovados os formularios que constituem os Anexos | a VI desta
Instrucdo Normativa, os quais serdo utilizados para a formalizagdo do instrumento e das
respectivas prestacdes de contas.

Art. 41. A aplicacdo desta Instrucdo Normativa ndo exclui a obrigatoriedade de
observéancia da legislagéo pertinente, em especial:

- Lei Complementar n°® 01, de 09 de maio de 1994;

- Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993;

- Lei n° 41, de 13 de setembro de 1989;

- Decreto n°® 16.098, de 29 de novembro de 1994,

- Decreto n° 16.109, de 01 de dezembro de 1994;

- Resolugdo TCDF n° 102, de 15 de julho de 1998; e

- Lei Complementar n° 101, de 05 de maio de 2000.

Art. 42. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

IRINEU CARVALHO DE AGUIAR



ANEXO |

PLANO DE TRABALHO 1/4
1. DADOS CADASTRAIS
Orgéo/Entidade Proponente: CGC/MF:
Endereco:
Cidade: UF: CEP: DDD/Telefon | E.A:

e:
Conta Corrente: Banco: Agéncia: Praca de Pagamento:
Nome do Responsavel: CPF
Cl/Orgéo Expedidor: Cargo: Funcéo: Matricula:
Endereco: CEP:
2. OUTROS PARTICIPES
Orgao/Entidade: CGC/CPF: EA
Nome do Responsavel: Fungéo: CPF:
C.1./Orgéo Expedidor: Cargo: Matricula:
Endereco: Cidade: CEP:
3. DESCRICAO DO PROJETO
Titulo do Projeto: Periodo de execugdo:
Inicio: Término:
/ /

Identificacdo do Objeto:

Justificativa da Proposig&o:

Objetivos:

Metas:




PLANO DE TRABALHO
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4. CRONOGRAMA DE EXECUCAO (Meta, Etapa ou Fase)

Meta Etapa/ Especificacdo Indicador Duragéo
Fase Fisico Més
Unid. Quant Inicio Término
5. PLANO DE APLICACAO (R$1,00)
Total Concedente Proponente

Cédigo

Especificacdo

Total Geral:




PLANO DE TRABALHO 3/4

6. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Concedente
META Més 01 Més 02 Més 03 Més 04 Més 05 Més 06
META | Més 07 Més 08 Més 09 Més 10 Meés 11 Meés 12

* Registrar o valor mensal a ser transferido pelo 6rgao/entidade responsavel pelo programa (concedente)

Proponente (contrapartida)

META Més 01 Mas 02 Mas 03 Més 04 Més 05 Més 06

META Més 07 Més 08 Més 09 Més 10 Més 11 Més 12

* Registrar o valor mensal a ser desembolsado pelo proponente (Convenente)

7. DECLARACAO

Na qualidade de representante legal do Convenente, declaramos, para fins de prova junto a
..................... , para os efeitos e sob as penas da Lei, que inexiste qualquer débito em mora ou situacéo de
inadimpléncia com o Tesouro do Distrito Federal ou qualquer 6rgédo ou entidade da administragéo
publica do Distrito Federal, que impeca a transferéncia de recursos oriundos de dotages consignadas nos
or¢amentos do Distrito Federal, na forma deste Plano de Trabalho.

Pede deferimento,

Brasilia, de de 2000

(Nome)
(Cargo)

8. APROVACAO PELA CONCEDENTE

Aprovado

Local e Data Concedente
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RELAGAO DOS DOCUMENTOS APRESENTADOS AO CONCEDENTE

DOCUMENTAGAO APRESENTADA

ESPECIFICACAO

SIM

DATA DE
EMISSAO

PRAZO
DE
VALIDA-

1. Plano de Trabalho

2. Certiddo de regularidade fornecido pela Secretaria da
Receita Federal.

3.Certificado de regularidade fornecido pela Secretaria de
Fazenda do Distrito Federal

4. Certiddo de regularidade fornecida pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional ou Certiddo de regularidade
fornecida por 6rgéo equivalente na esfera estadual e na
municipal

5. Comprovacédo de ndo estar inscrito como inadimplente no
Sistema Integrado de Gestdo Governamental - SIGGO

6.Comprovantes de inexisténcia de débito junto ao INSS,
referente aos trés Ultimos meses, ou Certiddo Negativa de
Débitos — CND atualizada, e, se for o caso, também a
regularidade quanto ao pagamento das parcelas mensais
relativas aos débitos negociados

7. Certificado de regularidade do junto CEF quanto ao
FGTS

8. Comprovante de regularidade perante o PIS/PASEP

9. Atestado de atendimento as exigéncias constantes da Lei
de Diretrizes Or¢amentarias

10. Documentos comprobatorios da capacidade juridica do
proponente e de seu representante legal, e da capacidade
técnica, se for o caso

11. Declaragdo expressa do proponente de que ndo se
encontra em mora nem em débito junto a qualquer érgéo ou
entidade da Administracdo Publica do Distrito Federal.

12. Coépia do Certificado ou Comprovante do Registro de
Entidade de Fins Filantrépicos, quando for o caso




ANEXO Il

Termo Simplificado de Convénio

1. titulo do programa/agéo n° do convénio

2. concedente codigo CGC

3. convenente codigo CGC

4. executor codigo CGC

5. objeto

valor R$ vigéncia

6.empenhos unidade programa de | naturezada fonte de
nlimero data valor orgamentaria recurso despesa recurso

Condicdes Especiais

| — Integra este convénio, independente de transi¢do, o Anexo | cujos dados ali contidos acatam

as partes e se comprometem a cumprir, sujeitando-se as normas da Lei n.° 8.666/93, no que

couber, as Normas de Execucdo Orcamentéria e Financeira do Distrito Federal.

I - O convenente se compromete:

a) promover a execucao do objeto do convénio na forma e prazos estabelecidos no Anexo I;

b) aplicar os recursos discriminados exclusivamente na consecugao do objeto;

c) assegurar o provimento tempestivo dos recursos complementares necessarios a execugdo do
objeto;

d) garantir a concluséo do objeto deste convénio no prazo assinalado;

e) permitir e facilitar ao Orgéo concedente 0 acesso a toda documentago, dependéncias e locais

do projeto;

f) comprovar o bom e regular emprego dos recursos recebidos, bem como os resultados
alcancados;

g) assumir todas as obrigacdes legais decorrentes de contratagBes necessarias a consecugdo do
objeto;

h) manter o érgdo concedente informado sobre quaisquer eventos que dificultem ou interrompam
o0 curso normal de execugdo do convénio;

i) ndo substabelecer as obrigacdes assumidas sem anuéncia expressa do concedente;

j) prestar contas de cada parcela tempestivamente até 30 dias da data fixada para a sua aplicagéo,
bem assim do total recebido, de acordo, com esta Instru¢cdo Normativa;

k) devolver o saldo ndo aplicado mediante depdsito na conta bancaria indicada pelo concedente
ou ao Tesouro do Distrito Federal, conforme o caso, até a data prevista; e

1) os bens adquiridos, produzidos ou constituidos com os recursos deste convénio, devera ser
observado o disposto nesta Instrugdo Normativa ou o que for pactuado entre os participes;

111 - Para solugéo das pendéncias é eleito o foro de Brasilia-DF.

local e data: I

concedente: convenente:
CPF: CPF:




ANEXO Il

[ CONCEDENTE | RELATORIO DE EXECUCAO FISICO-FINANCEIRA [ 1/3
CONVENIO N.°
CONVENENTE: -
PERIODO:
FisicO
5 NO PERIODO ATE O PERIODO
META | ATIV. | DESCRICAO | UNIDADE
Programado | Executado | Programado| Executado
Local e data:

Convenente - Assinatura

Executor - Assinatura
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FINANCEIRO (R$ 1,00)

REALIZADO NO PERIODO REALIZADO ATE O PERIODO
meta | ativ. | concedente | convenente | outros |total[ concedente | convenente | outros total
TOTAL:
Local e data:

Convenente - Assinatura

Executor - Assinatura




CONCEDENTE | RELATORIO DE EXECUCAO FiSICO-FINANCEIRA |

3/3

RESERVADO A UNIDADE CONCEDENTE

PARECER TECNICO

PARECER FINANCEIRO

Aprovagao do Ordenador da Despesa

Local e data:

Assinatura




ANEXO IV

(Concedente) EXECUGAO DA RECEITA E DESPESA
Convenente: Convénio n.°:
RECEITAS DESPESAS
(valores recebidos, inclusive a contrapartida e os (despesas realizadas — conforme relacéo de
rendimentos —discriminar) pagamentos)
Discriminagéo Valor Discriminagdo Valor
TOTAL: TOTAL:
Local e data:

Convenente - Assinatura Executor - Assinatura




ANEXO V

(Concedente) RELACAO DE PAGAMENTOS
CONVENENTE: Convénio: Recursos:

. nature . .
me | ati credor CGC/ 7ada cheque titulo de| datade [data [ valor | imposto | valor
ta | v CPF d /ob |datacrédito| emissdo |pag. [ bruto| incid. |liquido

lespesa
Total

Local e data:

Convenente — Assinatura

Executor — Assinatura




ANEXO VI

RELACAO DE BENS

(concedente) (adquiridos, produzidos ou construidos com recursos da Concedente)
Convenente: Convénio n.°
DOC[;Tento Data Especificacdo Quant. Valor Unitério Total (R$)
Total Geral (R$)
Local e data:

Convenente — Assinatura

Executor — Assinatura




ANEXO VII

(concedente) CONCILIACAO BANCARIA
Convenente: Convénio n.°
Banco: N.° da Agéncia/Conta Corrente

Detalhamento

Valor R$

Parcial Total

1 - Saldo conforme extrato anexo

Subtrair

2 — Crédito em contas ndo correspondidos

3 — Cheques emitidos, em transito

NUmero Data Favorecido

Somar

4 - Débito ndo correspondido

5 - Saldo do Balancete Financeiro (1-2 -3+ 4)

Local e Data:

Responsavel pela contabilidade: Responsavel Legal:
Nome: Nome:

CRCn° Cargo/Funcéo:

UF:

Assinatura

Assinatura
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